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. . LFEJEZET .
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ Bevezetés

A Tarsasag kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfeleld belsé szabalyok, technikai és szervezési
intézkedések meghozatalaval — ugy végzi, hogy az minden kérilmények kézétt felelien meg AZ EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. &prilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédeimi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) —

tovabba az informéacidos énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szdlé 2011, évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. § A Szabalyzat célja

1. A Szabalyzat célja azon belss szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozésa, amelyek biztositjak,
hogy a Tarsasag adatkezels tevékenysége megfelelien a Rendelet, és az Infoty. rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére
vonatkozo elveknek (5. cikk) vaié megfelelés Térsasag altali igazolasara szolgaljon.

3. § A Szabalyzat hatalya
(1) E Szabdlyzat hatalya természetes szemeélyre vonatkozé személyes adatok Téarsasag altali kezelésére terjed ki.

(2) Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld Ugyfeleket, vevdket, szallitokat e szabélyzat alkalmazasaban
természetes szemeélynek kell tekinteni.

(3) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik,
beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetéségére vonatkozé adatokat. (GDPR

(14))

4. § Fogalommeghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazésaban iranyadé fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke tartaimazza. Ennek
megfelelden emeljk ki a fébb fogalmakat:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes szemelyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdézvetett modon, kiléndsen valamely
azonosito, peldaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a termeszetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényez6 alapjan
azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adat allomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely milivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés, régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felnasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon térténé hozzaférhetévé tétel Gtjan, tsszehangolas vagy osszekapcsolds, korldtozas, toriés, illetve
megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelsiése jovébeli kezelésiik korlatozasa céljabél;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzék értékelésére,
kildndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
erdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgéshoz kapcsolédd jellemz6k
elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kilén taroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni:
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6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon - centralizélt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhets;

7. yadatkezel6”: az a természetes vagy jogi szemely, kézhatalmi szerv, tigynSkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit 6nalléan vagy masokkal egyitt meghatérozza; ha az
adatkezelés céljait 6s eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezels
kijeldlésére vonatkozd kiilénés szempontokat az uni6s vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az atermészetes vagy jogi személy, kézhatalmi szery, lgyndkseg vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetientl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek
egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagéllami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek: az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
felelien az adatkezelés céljainak megfelsléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kézvetlen iranyitasa alatt a szemeélyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak dnkeéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld
és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlentl kifejezé
cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez:

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kéziését
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BiZTOSITASA

S. § Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

(1) A hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez az 1.
szama melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni.

(2) Hozzajarulasnak minésiil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak megtekintése soran bejelsl
egy erre vonatkozd négyzetet, az informacios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre
vonatkozo technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely
az adott 0sszefuggésben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyérteimien jelzi.
A hallgatas, az elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsil hozzéjarulasnak.

(3) A hozzéjarulas az ugyanazon cél vagy celok érdekében végzett sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.
Ha az adatkezelés egyszerre t8bb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozdan
meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely méas Ugyekre is vonatkozik
= pl, értékesitési, szolgaltatasi szerzédés megkotése - a hozzajarulds irdnti kérelmet ezektsl a mas ugyektd
egyértelmiien megkulénbéztetheté médon kell eléadni, érthetd és kénnyen hozzéférhets formaban, vilagos és
egyszerl nyelvezettel. Az érintett hozzéjaruldsat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely séni a
Rendeletet, kételezd erével nem bir,

(5) A Térsasag nem kétheti szerzédés megkétését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez valé
hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem szikségesek a szerz6dés teljesitéséhez.

(6) A hozzajarulas visszavonasét ugyanolyan egyszerl modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.
(7) Haa személyes adat felvételére az érintett hozzéjarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett adatokat térveny
eltérd rendeikezésének hianyaban a ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kiilon hozzajarulas

nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kévetden is kezelheti.

(8) A Tarsasdg a 2. szadmul melléklet szerinti &italanos adatkezelési tajékoztatojat a honlapjan a lablécben
elérhetéve teszi az érintettek szamara. E tajékoztatd célja, hogy az érintetieket e nyilvanosan is elérhetd
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formaban az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is egyértelmiien és részietesen tajékoztassa az
adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiléndsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés iddtartamardl, arrél, ha az érintett
szemelyes adatait az adatkezelé az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetoségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatot a legfontosabb adatkezelési lépések mindegyiknél kilén linkkel
jelolve megismerhetdvé kell tenni (példaul egy regisztracié esetében a regisztracié elétt, a regisztracio
folyamatanal, stb.). E tajékoztato eléehetéségérél az érintetteket tajékoztatni kell.

(9) A jogi kételezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatél fiiggetlen, mivel az
adatkezelést torvény hatarozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt ezesetben kdzéini kell, hogy az
adatkezelés kételez, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiuldndsen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl,
ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozd jogi kételezettség alapjan kezeli, iletve arrél, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is. Kételezé adatkezelés esetén a tajékoztatas megtériénhet az elbbbi informaciokat
tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

. FEJEZET i
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6. § Munkaligyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaloktol kizarélag olyan adatok kérheték és tarthaték nyilvan, valamint olyan munkakéri orvosi
alkalmassagi vizsgalatok végezhetsk, amelyek munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megszlintetéséhez,
iletve a szocidlis-j6léti juttatasok biztositasahoz sziikségesek és a munkavallalo személyhez fliz6d6 jogait nem
sértik.

(2) A Tarsasag munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f)) jogcimén
munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl kezeli a munkavallalé alabbi adatait:
1. név

. sziletési név,,

. szlletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. éllampolgarsaga,

. addazonosité jele,

. TAJ szdma,

. nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazolé hatésagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosité (ha van)

16. munkaba lépésének kezdd és befejezf idbpontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazoldé okmany masolata,

19. fénykép,

20. dnéletrajz,

21. munkabérének sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavallalé munkabérébél jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli hozzéjarulasa alapjan
levonandd tartozast, illetve ennek jogosulisagat,

23. a munkavallalé munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megszinésének médja, indokai,

25. munkakortél fuggéen erkélesi bizonyitvanya

26. a munkakéri alkalmassagi vizsgalatok sszegzése,

27. magannyugdijpénztéri &s dnkéntes kolcsénds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar megnevezése,
azonositd szd&ma és a munkavallald tagsagi szama,

28. kulféldi munkavallalé esetén Utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold dokumentumanak
megnevezését és szama,

29 munkavéllalét ért balesetek jegyzékdnyveiben régzitett adatokat:

30. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szaliashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;
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(3) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozd adatokat a munkaltatd csak a Munka Tdrvénykdnyvben
meghatarozott jog, vagy kotelezetiség teljesitése céljabol kezel.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltaté vezetsje, munkaltatéi jogkdr gyakorldja, a Tarsasag munkaigyi
feladatokat ell4té munkavallaléi és adatfeldolgozéi.

(5) A Tarsasag tulajdonosai részére csak a vezetd allasu munkavallalok személyes adatai tovabbithatok.
(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a munkaviszony megsziinését kévets 3 év.

(V) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kozoini kell, hogy az adatkezelés a Munka térvénykdnyvén és a
munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

(8) A munkaltaté a munkaszerzédés megkotésével egyidejiileg a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti
Téjékoztatdo atadasaval tajékoztatia a munkavallalét személyes adatainak kezelésérdl és személyhez fliz6dd
jogokral.

7. § Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsclatos adatkezelés

(1) A munkavéllaléval szemben csak olyan alkalmasségi vizsgalat alkalmazhato, amelyet munkaviszonyra
vonatkozd szabdly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo szabélyban meghatarozott jog gyakorlasa,
kételezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat elbtt részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat
tobbek kézétt arrél, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat
milyen eszkdzzel, modszerrel térténik. Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni
kell a munkavallalokat a jogszabaly cimérél és a pontos jogszabalyhelyrdl is. E Tajékoztatashoz kapcsolddo
adatkezelési tajékoztatd mintajat jelen szabalyzat 4. szdmG melléklete tartalmazza.

(2) A munkaalkalmassagra, felkészultségre iranyulé tesztlapok a munkaltaté mind a munkaviszony létesitése elétt,
mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitéltetheti a munkavallalokkal.,

(3) Az egyertelmiien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb ellatasa, megszervezése
érdekében csak akkor téithetd ki a munkavallalok nagyobb csoportjaval pszichologiai, vagy szemelyiségjegyek
kutatasara alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran felszinre kerilt adatok nem kétheték az egyes konkrét
munkavallalékhoz, vagyis anonim médon térténik az adatok feidolgozasa.

(4) A kezelhetd személyes adatok kére: a munkakéri alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges feltételek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.

(6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony |étesitése, fenntartasa, munkakér betdltése.

(7) A szemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: A vizsgalat eredményt a vizsgalt munkavallalék,

illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a
vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat

részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.
(8) A személyes adatok kezelésének idétartama: a munkaviszony megsziinését kévetd 3 év.
8. § Felvételre jelentkezé munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

(1) A kezelhet6 személyes adatok kére: a természetes személy neve, szilletési ideje, helye, anyja neve, lakcim,
képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezérdl készitett munkaltatéi feliegyzeés (ha van).

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiraldsa, a kivalasziottal munkaszerzédés
kotése. (3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Tarsasagnal munkaltatéi jogok gyakorlasara
jogosult vezetd, munkaligyi feladatokat ellaté munkavallalok.

(5) A személyes adatok taroldsanak idStartama: A jelentkezés, palyazat elbirdlasaig. A ki nem vélasztott
jelentkezGk személyes adatait téroini kell. Torélni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

(6) A munkaitatd csak az érintett kifejezett, egyérteimi és dnkéntes hozzajarulasa alapjan Orizheti meg a

palyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére a jogszabalyokkal Osszhangban allé adatkezelési célja elérése
érdekében szikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetéen kell kérni a jelentkezdktd!,
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9. § E-mail fiék hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) Haa Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fikot a munkavailalé
kizarolag munkakoéri feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavélialok ezen keresztill tartsak
egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltatd képviseletében levelezzenek az tgyfelekkel, mas személyekkel,
szervezetekkel.

(2) A munkavallalé az e-mail fickot személyes célra nem hasznalhatja, a fidkban személyes leveleket nem tarolhat.
(3) A munkaltaté jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta - eltenérizni, ennek
soran az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az ellendrzés célja az e-mail fibk hasznélatara
vonatkozd munkaltatdi rendelkezés betartidsanak ellendrzése, tovahba a munkavallalsi kételezettségek (Mt. 8.§,
52. §) ellendrzése.

(4) Az ellendrzésre a munkaltato vezetbje, vagy a munkaltatéi jogok gyakoriéja jogosult.

(5) Amennyiben az ellendrzés kérlilményei nem zarjak ki ennek lehetdsegét, biztositani kell, hogy a munkavallaié
jelen lehessen az ellendrzés soran.

(6) Az ellendrzés elétt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt keriil sor az
ellendrzésre, munkaltato részérdl ki végezheti az ellendérzést, - milyen szabalyok szerint kerllhet sor ellenérzésre
(fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak a az
e-mail fiok ellendrzésével egyutt jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellenbrzés soran a fokozatossag elvét kell alkaimazni, igy elsédlegesen az e-mail cimébdl és targyabdl kell
megéllapitani, hogy az a munkavatlalé munkakéri feladataval kapcsolatos, €s nem személyes céld. Nem személyes
céli e-mailek tartalméat a munkaltatod korlatozas nélkil vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithato meg, hogy a munkavallalé az e-mail fidkot
személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélje. A
munkavéllalo tavolléte, vagy egyittmiikédésének hianya esetén a személyes adatokat az ellenérzéskor a
munkaltaté torli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavallaléval
szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

(9) A munkavéllalé az e-mail fiok ellendrzésével egytt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e szabdlyzatnak az
érintett jogairdl szol6 fejezetében irt jogokkal &lhet.

10. § Szamitégép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A Tarsaség altal a munkavallalo részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott szamitdgépet, laptopot,
tabletet a munkavallalé kizarélag munkakéri feladata ellatasara hasznalhatja, ezek magancélli hasznalatat a
Térsasag megtiltja, ezen eszk6z6kdn a munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és
nem tarolhatia. A munkaltaté ezen eszkézdkon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszkdz6k munkaltatd alali
ellenbrzésére és jogkévetkezményire egyebekben az elébbi 9.§ rendelkezései iranyadok.

11. § A munkahelyi Internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavéllalé csak a munkakoéri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes céh)
munkahelyi Internethasznalatot a munkaltaté megtiltja.

(2) A munkakéri feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultia a Tarsasag, a
regisztracié soran a tarsasagra utald azonositdt, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a szemelyes adatok
megadésa is szikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor azok tériését kételes kezdeményezni
a Tarsasag.

(3) A munkavéllalé munkahelyi Internethasznalat a munkéltaté ellensrizheti, amelyre és jogkévetkezményire a 9.
§ rendelkezései iranyadok.

12. § Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkéltatd nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéll hasznalatdat, a mobiltelefon csak
munkaveégzéssel dsszefliggd célokra hasznalhaté, és a munkéltatd valamennyi kimend hivas hivoészamat és
adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti.

(2) A munkavillalo kételes bejelenteni a munkaltaténak, ha a céges mobiltelefont magancéira hasznalta. Ez
esetben az ellenbrzés akként folytathatd le, hogy a munkaitaté hivasrészletezst kér a telefonszolgaltatotol és
felhivia a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a magancélt hivasok esetében a hivott szamokat tegye
felismerhetetlenné. A munkaitato eléirhatja, hogy a magancéld hivasok kéltségeit a munkavalialé viselje.

(3) Egyebekben az ellenérzésre és jogkévetkezményire a 9.§ rendelkezései iranyadok.

13. § Munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

(1) Beléptetd rendszer (nem elektronikus) mikodtetése esetén tajékoztatast kell elhelyezni az adatkezeld
személyérdl és az adatok kezelésének modjarol.

(2) A kezelhetd személyes adatok kére: a természetes személy neve, lakcime, gépkocsi rendszama, belépés,
kilépés ideje.
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(3) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitése.

(4) A személyes adatok kezelésének célja: vagyonvédelem, szerzédés teljesitése, munkavallaloi kételezettségek
teljesitésének ellendrzése.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasagnal munkaltatéi jogok gyakorlasara
jogosult vezetd, adatfeldolgozoként a Tarsasag vagyonvédelmi megbizottjanak foglalkoztatottjai.

(B) A személyes adatok kezelésének idétartama: 6 hénap.

14. § Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

(1) Tarsasagunk a székhelyén, telephelyén, NEM dzemeltett kamerarendszert.

(2) Telephelyein mivel azok a Shell Hungary Zrt tulajdonéban alinak Shell Hungary Zrt izemeltett az emberi
élet, testi épség, személyi szabadsag, az iizleti titok védelme és a vagyonvédelemn céljabdl elektronikus
megfigyelSrendszert, amely kép régzitésére alkalmas. , ez alapjan személyes adatnak tekinthetd az
érintett magatartasa is, amit a kamera régzit.

(3) Kameras megfigyeldrendszer Uzemelésével kapcsolatban a Shelt Hungary Zrt, adatkezelési szabalyzata
a mérvadé.

L. V. FEJEZET i
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

15. § Szerz8d6 partnerek adatainak kezelése — vevék, szallitok nyilvantartasa

(1) A Tarsasag szerzdés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerzédési
kedvezmény nydjtasa céljabdl kezeli a vele vevSként, szallitoként szerzéditt természetes személy nevét, szilletési
nevet, szilletési idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd jelét, adészamat, vallalkozéi, 6stermeléi igazolvany
szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimet, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-
cimét, bankszamlaszamat, vevészamat (Ugyfélszamat, rendelésszamat), online azonositdjat (vevék, szallitok
listaja, térzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsal akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés
megkGtését megeldzGen az érintett kérésére térténd lépések megtételéhez szikséges. A személyes adatok
cimzettjei: a Tarsasag tgyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaldi, kényvelési, adozasi
feladatokat ellatd munkavallalsi, és adatfeldolgozéi. A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzédés
megsz(inését kdvet6 5 év.

(2) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elbtt kézodini kell, hogy az adatkezelés a
szerzbdes teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas térténhet a szerzédésben is. Az érintettet személyes adatai
adatfeldolgozé részére torténd atadasardl tajékoztatni kell. A természetes személlyel kotott szerzédéshez
kapcsolodo adatkezelési kikGtés szovegét jelen Szabalyzat 6. szam( meliéklete tartalmazza.

16. § Jogi személy ligyfelek, vevék, szalliték természetes személy képviselGinek elérhetSségi adatai

(1) A kezelheté személyes adatok kére: a természetes szemeély neve, cime, telefonszama, e-mail cime, online
azonositéja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott szerz6dés teljesitése, Uzleti
kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasag Ugyfélszolgalattal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaloi.

(4) A személyes adatok tarolasanak iddtartama: az zleti kapcsolat, illetve az érintett képviselsi minéségének
fennallasat kdvetd 5 évig.

(5) Az adatfelvételi lap mintajat jelen Szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza. Ezen nyilatkozatot az Ugyféliel,
vevbvel, szallitéval kapcsolatban allé munkavallalénak ismertetnie kell az érintett személlyel és a nyilatkozat
alairasaval kémie kell hozzajaruldsat személyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig
meg keil Srizni.

17. § Latogatéi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Téjékoztatas sitik (cookie) alkalmazasarél

(1) A Sutik (cookie-k) révid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a felhasznald szamitégépén. A
cookie célja, hogy az adott infokommunikaciés, internetes szolgaltatast megkénnyitse, kényelmesebbé tegye.
Szamos fajtaja létezik, de aitaldban két nagy csoportba sorolhatéak. Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a
honlap csak egy adott munkamenet soran (pl.: egy internetes bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez ei a
felhasznalé eszkézén, a masik fajtdgja az allandd cookie (pl.: egy honlap nyelvi beallitdsa), amely addig a
szamitégépen marad, amig a felhasznalé le nem torli azt. Az Eurdpai Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat
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[kiveve, ha azok az adott szolgdiatas hasznalatahoz elengedhetetlentil szikségesek] csak a felhasznald
engedélyével lehet a felhasznald eszkdzén elhelyezni.

(2) A felhasznélé hozzajaruldsat nem igényld sitik esetében a honlap elsé latogatasa soran kell tajékoztatast
nydjtani. Nem szitkséges, hogy a siitikre vonatkozé tajekoztato teljes sz6vege megjelenjen a honlapon, elegends,
ha a honlap Uzemeltetdi réviden dsszefoglaljak a tajékoztatas Iényegét, és egy linken keresztiil utainak a teljes kord
tajékoztatd elérhetdségére.

(3) A hozzajarulast igénylé sitik esetében a tajékoztatas kapcsolddhat a honlap elsé latogatasahoz is abban az
esetben, ha a stik alkalmazasaval egylitt jaré adatkezelés mar az oldal felkeresésével megkezdédik. Amennyiben
a stti alkalmazésara a felhaszndlé altal kifejezetten kért funkcié igénybevételéhez kapcsolodik, akkor a tajékoztatas
is megjelenhet e funkcio igénybevételéhez kapcsolédéan, Ebben az esetben sem szitkkséges az, hogy a siitikre
vonatkoz6 tajékoztato telies szévege megjelenjen a honlapon, elegendd egy révid 6sszefoglalé a tajékoztatas
lényegérdl, és egy linken keresztiil utalas a teljes kér tajékoztat6 elérhetdségére.

(4) A honlapon a siitik alkalmazasarél a latogatot a 2. szamu melléklet szerinti adatkezelési tajékoztatéban
tajekoztatni kell. E tajékoztatéval a Tarsasag biztositja hogy a latogaté a honlap informacids tarsadalommal
Gsszefliggd szolgaltatasainak igénybevétele elétt és az igénybevétel soran barmikor megismerhesse, hogy a
Tarsasag mely adatkezelési célokbél mely adatfajtakat kezel, ideértve az igénybe vevével kbzvetlenill kapcsolatba
nem hozhaté adatok kezelését is.

18. § Kozdsségi iranyelvek / Adatkezelés a Tarsasag Facebook oldalan

(1) A Tarsasag termékei, szolgaltatasai megismertetése, népszerisitése céljabdl Facebook oldalt tart fenn.
{2) A Térsasag Facebook oldalon felett kérdés nem mindsil hivatalosan benytjtott panasznak.

(3) A Tarsasag Facebook oldalan a latogaték altal kdzzétett személyes adatokat a Tarsasag nem kezeli,
(4) A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.

(5) Jogellenes, vagy sérté tartalom publikalasa esetén a Térsasag elézetes éntesités nélkil kizarhatja az érintettet
a tagok kézil, vagy térdlheti hozzaszolasat,

(6) A Tarsasdg nem felel a Facebook felhasznalok altal kézzétett jogszabalyt sérté adattartalmakért,
hozzaszolasokért. A Tarsasag nem felel semmilyen, a Facebook miikédésébd! adodé hibaén, izemzavarért vagy
a rendszer miikddésének megvaltoztatasabdl fakadéd problémaért.

19. § Ajindéksorsolas szervezésével kapcsolatos adatkezelés

(1) Ha a tarsasag ajandéksorsolast (1991. évi XXXIV. torvény 23.§) szervez, hozzajarulasa alapjan kezelheti az
érintett természetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositdjat. A jatékban valé
részvétel dnkéntes. Az adatkezelési hozzajarulas a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti adatkérd lap
szerinti tartalommal kérhetd.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: nyereményjaték nyertesének megallapitasa, értesitése, a nyeremény
megkiildése. Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Tarsasag Ugyfélszolgdlattal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaloi, adatfeldolgozéként a Téarsasag IT szolgaltatdja szerverszolgaltatast végzd
munkavallaldi, futarszolgalat munkavallaléi.

(4) A személyes adatok tarolasanak idétartama: az ajandéksorolas végelszamolasaig.

i _V.FEJEZET )
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

20. § Adatkezelés ad6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

{1) A Tarsasag jogi kételezetiség teljesitése jogcimén, térvényben elbirt add és szamviteli kételezettségek
teljesitése (kbnyvelés, addzas) céljabdl kezeli a veviként, szallitdként vele Lzleti kapcsolatba 1épd természetes
szemelyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adérél sz616 2017. évi CXX VI,
tv. 169.§, és 202 .§-a alapjan kiléndsen: adészam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrdl szolé6 2000. évi C.
térvény 167.8-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miveletet elrendelé szemeély vagy szervezet megjelélése,
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az utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold szemely, valamint a szervezettdl fliggben az ellendr
alairasa; a készletmozgéasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az ellennyugtakon a befizetd
alairasa, a személyi jovedelemadorsl szolé 1995, évi CXVII. torvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szama,
Gstermeldi igazolvany szama, adéazonosito jel

(2) A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megszinését kivetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Térsasag adbzasi, konywviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozdi.

(4) Ceégink adé és szamviteli kételezettségek kezelésére alvalialkozét biz meg.
21. § Kifizet6i adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado6 és jarulékkstelezettségek teljesitése
(adé-, addeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabél kezeli
azon érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesiilék — adétérvényekben
el6irt személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017:CL. térvény az adozas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A
kezelt adatok kérét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes
szemelyazonosité adatait (ideértve az eléz6 nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
adéazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ szédm). Amennyiben az addtérvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalék egészségligyi (Szja tv. 40.8) és szakszervezeti
(Szja 47.§(2) b.)) tagsagra vonatkozé adatokat adé és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi Uigyintézés) céljabsl.

(2) A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Térsasag adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait
ellaté munkavallalédi és adatfeldolgozai.

(4) Céglnk térvényben el&irt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adéelbleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabal alvallalkozét biz meg.

22. § A Levéltari torvény szerint maradandé értékd iratokra vonatkozé adatkezelés

(1) ATarsasag jogi kitelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a kéziratokrol, a kbzlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag vedelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény (Levéliari térvény) szerint maradandé értékinek minésulé iratait
abbdl a célbol, hogy a Tarsasdg irattari anyaganak maradando érték( része épségben és hasznalhaté llapotban
a jovb nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kbzlevéltar részére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kerdéseire a Levéliari térvény iranyadé.

23. § Adatkezelés pénzmosas elleni kételezettségek teljesitése céljabél

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus-finanszirozasa megelézése és
megakadalyozasa céljabdl kezeli tigyfelei, ezek képviselsi, és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a
terrorizmus  finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarél szolo 2017. évi Lill. térvényben (Pmt.)
meghatarozott adatait: a)természetes személy a) csaladi és utbnevét, b)sziletési csaladi és uténevét,
c) allampolgarségat, d) sziletési helyét, idejét, e) anyja szuletési nevét, f) lakcimét, ennek hianydban tartézkodasi
helyét, g) azonosité okmanyanak tipusét és szamat; lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya szamat, a bemutatoit
okiratok masolatat. (7.§).

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ugyfélkiszolgalassal kapesolatos feladatokat ellatd munkavallaléi, a
Tarsasag vezetdje és a Tarsasag Pmt. szerinti kijelolt személye.

(3) A személyes adatok tarolasanak idétartama az izleti kapcsolat megsz(inésétdl, illetve az Ugyleti megbizas

teljesitésétdl szamitott 8 év. (Pmt. 56.§(2))

VI. FEJEZET
ADATBIZONSAG! INTEZKEDESEK

24. § Adatbiztonsagi intézkedések
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(1) A Tarsasag valamennyi cél( és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok biztonsaga
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedeseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabdlyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv., érvényre juttatdsahoz szilkségesek.

(2) Az Adatkezel6 az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,

elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatian nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatian
hozzaférés ellen.

(3) ATérsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalékkal a személyes adatok
kezelésére vonatkozéan titoktartasi kételezettséget ir el6, amelyre a 10. szami _melléklet szerinti kikétést kell
alkalmazni. A személyes adatokhoz valé hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek megadasaval korldtozza.

(4) A Tarsasag az informatikai rendszereket t(izfalial vedi, és virusvédelemmel latja el.

(5) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program Utjan végzi, amely megfelel
az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kététten, ellendrzsit

kérulmények kozott csak azon személyek férienek hozza, akiknek a feladataik eliatasa érdekében erre szitkséguk
van,

(6) A személyes adatok automatizait feldolgozdsa soran az adatkezelé és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatian adatbevitel megakadalyozasat:

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségeével
tdrténd hasznalatanak megakadalyozasat;

) annak ellendrizhetésegét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazésaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetéségét és megéllapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be az
automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe:

€) a telepitett rendszerek Gizemzavar esetén térténd helyreallithatosagét és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran felleépd hibakrol jelentés késziljén.

(6) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Uton folytatott bejévd és
kimen& kommunikacié ellendrzésérsl.

(7) A folyamatban lev munkavégzés, feldolgozas alatt ievé iratokhoz csak az illetékes Ogyintézdk férhetnek hozz4,

a személyzeti, a bér- és munkaligyi as egyéb személyes adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan eizarva kell
tartani.

(8) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkdzok, iratok megfeleld fizikai védelmét.
i VIl. FEJEZET .
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

25. § Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens:: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kézlését
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi: {Rendelet 4. cikk 12.)

(2) Aleggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesziése, személyes adatok
nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, tigyfél- és
vev6- partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltérése.

26. § Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megelézése, kezelése, a vonatkoz6 jogi eléirasok betartisa a Tarsasag vezetdjének
feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket
folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a tarsasag ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa soran adatvédelmi incidenst
észleinek, haladéktalanul értesitenitik kell a Tarsasag vezetéjét.
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(4) A Tarsasdg munkavallaldi kételesek jelenteni a Téarsasag vezetSjének, vagy a munkaltatéi jogok
gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.

{5) Adatvédelmi incidens bejelenthets a Tarsasag kozponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a

munkavallaidk, szerzédd partnerek, érintettek jelenteni tudjdk az alapul szolgalé eseményeket, biztonsagi
gyengeségeket.

(8) Adatvedelmi incidens bejelentése esetén a Térsasag vezetbje ~ az informatikai, pénziigyi és mikédési vezetd
bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell dénteni,
hogy valddi incidensrél, vagy téves riasztasrd! van szo. Meg kell vizsgalni &s meg kell allapitani:

a. az incidens bekévetkezésének idépontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, kériiményeit, hatasait,

€. az incidens soran kompromittalodott adatok kérét, szamossagét,

d. a kompromittalédott adatokkal érintett szemeélyek kérét,

€. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. akar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvedelmi incidens bekovetkezése esetén az &rintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell hatarolni
és el kell kuldniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatamasztd bizonyitékok begylijtésérdl és
megobrzésérdl. Ezt kévetéen lehet megkezdeni a karok helyredllitasat és a jogszerl miikddés visszaallitasat.

27. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvédelmi incidensekré| nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza;
a) az érintett személyes adatok karét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens kérillményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozd adatokat 5 évig meg kell érizni.

VIl FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

28. § Osszefogialo tajékoztatas az érintett jogairdl

E pontban az attekinthetéség és atlathatosag kedvéért réviden 6sszefoglaljuk az érintett jogait, amelyek
gyakorlasara vonatkozé részletes tajékoztatast a kévetkezé fejezetben adjuk meg.

El6zetes tajékozodashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és informaciokrél az adatkezelés
megkezdését megeldz6en tajékoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

A részletszabalyokrél a kévetkezs fejezetben adunk tajékoztatast.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelété| visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodo informéacidkhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).
A részletszabalyokrol a kdvetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozé
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat atjan torténé — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)
1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélklil térélje a ra vonatkozé
személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat

indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha a Rendeltben rmeghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17.
cikk)
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A részletszabalyokrdl a kévetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést ha a rendeltben meghatarozott
feltételek teljestilnek. (Rendelet 18. cikk)

A részletszabalyokrol a kévetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

A személyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodé
értesitési kotelezettség

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrol vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy

aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.
(Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz vals jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezeld

rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapija, tovabb3 jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)
A részletszabalyokrdl a kdvetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.

A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdek(i vagy az Adatkezelére ruhazott
k&zhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjan (az

adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkség.
(Rendelet 21. cikk)

A részletszabalyokrdl a kdvetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a

profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely réd nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentds
mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)
A részletszabalyokrél a kdvetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

Korlatozasok

Az Adatkezelbre vagy adatfeldolgozora alkalmazandé uniés vagy tagallami jog jogalkotasi intézkedésekkel
korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és
kotelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

A részletszabalyokrol a kdvetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valészinisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezelé indokolatian késedelem nélkil tajékoztatia az érintettet az adatvédelmi
incidensrol.

(Rendelet 34. cikk)

Arészletszabalyokrdl a kvetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

A feliigyeleti hatésagnal térténd panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — killénésen a szokasos tartdzkodasi
helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban ~, ha az érintett megitélése szerint a
ré vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A részletszabalyokrol a kdvetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

A feligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra vonatkozé,
jogilag kotelezd erejli déntésével szemben, vagy ha a feligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hénapon bellll nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak
eredményérol.

(Rendelet 78. cikk)

A részletszabalyokrol a kdvetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.
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Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfelelé kezelése kévetkeztében megsériették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)
A részletszabalyokrol a kévetkezd fejezetben adunk tajékoztatast.

29. § Részletes tajékoztatis az érintett jogairdl

Eldzetes tajékozodashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és informaciokrol az adatkezelés
megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon

A) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gy(Gitik

1. Ha az érintetire vonatkozd személyes adatokat az érintettél gy(jtik, az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informaciok mindegyikét:

a) az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviselSjének a kiléte és elérhetdséget;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célia, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésének f) pontjén (jogos érdek érvényesités) alapulé adatkezelés esetén, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

o) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére kivanja
tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfeleldségi hatarozatanak léte vagy annak hianya,
vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az azok masolatanak
megszerzésére szolgald modokra vagy az azok elérhetéségére valé hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informacick mellett az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idépontjaban,
annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd
informaciokroél tajékoztatja:

a) a szemelyes adatok taroldsanak idétartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjairdl;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezelétdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz valé
hozzaférést, azok helyesbitését, torliését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

c) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban t6rténé
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét,

d) a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaitatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kételezettségen alapul vagy
szerzbdés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett kdteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba
hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikke! jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan érthetd informaciok, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyjtésik céljatdl eltérd célbél tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megelézéen tajékoztatnia kell az érintettet erré! az eltérd célrét és a (2) bekezdésben emiitett
minden relevans kiegészitd informaciordl.

4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.
(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsatandé informaciék, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettd| szerezték meg, az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja a
kdvetkezd informacidkat:

a) az adatkezel6nek €s — ha van ilyen — az adatkezel® képviseléjének a kiléte és elérhetéségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen:

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriai:

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkézi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbé a Bizottsag megfeleléségi hatarozatanak léte
vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfelelé és alkalmas garanciak
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megjelélése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgalé modokra vagy az elérhetdségiikre vald
hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezelé az érintett rendelkezésére bocsétja az érintettre
nézve tisztesséyes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz szitkséges kovetkezd kiegészitd informacidkat;

a) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak
szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az adatkezelé vagy
harmadik fél jogos érdekeirél;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezeiétd! a ra vonatkozéd személyes adatokhoz valo hozzaférést,
azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé joga;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajéruldsa) vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapulé adatkezelés esetén a hozzéjarultds barmely idépontban valé
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

e) a valamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtasanak joga;

) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférhets forrasokbol
szarmaznak-e; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara €s arra vonatkozo érthet6 informacidk, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

3. Az adatkezeld az 1. és 2. pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok megszerzéséts|
szamitott észszer(i hataridon, de legkésdbb egy honapon belill;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel vald elsd
kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha véarhatdéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal valé
kdzlésekor.

4. Ha az adatkezelb a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megelézéen tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltéré céirdl és a 2. pontban
emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

5. Az 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a széban forgd informéaciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erbfeszitést igényelne, kiildndsen a kézérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol, a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség valdszinUsithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az
adatkezelének megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve —
az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezelére alkalmazando unios vagy tagallami jog,
amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelels intézkedésekrél rendelkezik: vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagéllami jogban elirt szakmai titoktartasi kételezettség alapjan,
ideértve a jogszabdlyon alapul6 titoktartasi kételezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

(Rendelet 14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelétél visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a kévetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategdriai;

€) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
kGz4ini fogjak, ideértve kuldnosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, ilietve a nemzetkodzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozdsanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t8l a ra vonatkozéd személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gylijttték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacié;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, &s az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.
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2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére 16rténd tovabbitasara keriil

sor, az érintett jogosult arra, hogy tjékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozéan a Rendelet 46. cikk szerinti
megfeleld garanciakrol.

3. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja.
Az €rintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel az adminisztrativ kdltségeken alapuld, észszerd mértékii
dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat igénylésére
vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadséagait.

(Rendelet 15. cikk)

Atoriéshez val6 jog (,,az elfeledtetéshez valé jog)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ra vonatkozo
személyes adatokat, az Adatkezel® pedig koteles arra, hogy az érintetire vonatkozé személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkul térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas médon kezeltek;
b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢} az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6ébhbséget

élvezd jogszerii ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés
ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazando uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi kdtelezetiség
teljesitéséhez tordlni kell:

f) a személyes adatok gy(jtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

2. Ha az Adatkezelé nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az elébbi 1. pont értelmében azt toroini
kételes, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien
elvarhato lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld
Adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

3. Az 1. és2 pont nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés szlikséges:

a) a vélemeénynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz valé jog gyakorlasa céljahal,

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kézérdekbdl vagy az Adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének megfelelden a
nepegészségigy teriletét érintd kbzérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 8sszhangban a kdzérdekl archivalas céljabal, tudomanyos és térténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, amennyiben az 1. pontban emlitett jog valésziniisithetéen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesiil:

a) az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetéve teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toriését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

c) az Adatkezelének mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat
jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerill, hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

2. Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas termeészetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos
kozérdekébdl lehet kezeln.

17
Adatkezelési szabdlyzar



3. Az Adatkezel az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel8nek tovabbitsa anélkl, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezels, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti
hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon térténik.

2. Az adatok hordozhatoésagahoz vald jog 1. pont szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvalésithaté — kérje a személyes adatok Adatkezeldk kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

3. E jog jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben,
ha az adatkezelés kézérdekil vagy az Adatkezelére ruhazott kézhataimi jogositvanyai gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

4. Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz val6 jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kodzérdekii vagy az Adatkezelbre ruhazott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy f) pontjan (az
adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges) alapuld kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejll
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

2. Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uizletszerzés érdekében térténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideérive a profilalkotast is,
amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolédik.

3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezeldse ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

4. Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel vals elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel
kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmuien és minden mas informaciétél elkilénitve
kell megjeleniteni.

5. Az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolédéan és a 2002/58/EK
iranyelvtd! eltérve az érintett a tiltakozéshoz valé jogot miiszaki eldirasokon alapul6é automatizalt eszk6zékkel is
gyakorolhatja.

8. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(Rendelet 21, cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizérélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés

mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a déntés:
a) az erintett és az Adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében szlikséges;
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b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandoé olyan unios vagy tagéallami jog teszi lehetéve, amely az érintett
jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit;
vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

3. A2 pont a) és c) pontjaban emiitett esetekben az Adatkezeld kételes megfeleld intézkedéseket tenni az érintett
jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat,
hogy az Adatkezelé részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast
nyujtson be.

4. A2 pontban emlitett déntések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. cikk (1) bekezdésében
emlitett kildnleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazando, és az érintett
jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére kerilt sor.
(Rendelet 22, cikk)

Korlatozasok

1. Az Adatkezelére vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd uniés vagy tagallami jog jogalkotasi intézkedésekkel
korldtozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—22. cikkben meghatarozott jogokkal
és kitelezettségekkel 8sszhangban 1évS rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezetiségek
hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvets jogok és szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az
alabbiak védelméhez sziikséges és aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

¢) kdzbiztonsag;

d) blncselekmények megelzése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, illetve bintetéjogi
szankciok végrehajtasa, beleértve a kézbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek
megeldzését;

e) az Unié vagy valamely tagéllam egyéb fontos, &ltalanos kézérdeki celkitlizései, kildndsen az Unié vagy
valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénzigyi érdeke, beleértve a monetaris, a kéltségvetési és az addzasi
kérdéseket, a népegészségiigyet és a szocialis biztonsagot;

f) a birdi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

@) a szabdlyozott foglalkozasok esetében az etikai vetségek megelézése, kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel
kapcsolatos eljarasok lefolytatasa:

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi feladatok ellatasahoz
kapcsolodo ellenérzési, vizsgalati vagy szabalyozasi tevékenység;

i) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

j) polgéri jogi kévetelések érvényesitése.

2. Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket tartalmaznak
legalabhb:

a} az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategériaira,

b) a személyes adatok kategériaira,

) a bevezetett korlatozasok hatalyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat célzé garanciakra,

€) az Adatkezelé meghatarozasdara vagy az Adatkezelék kategoridinak meghatarozasara,

f) az adattarolas idétartamara, valamint az alkalmazandé garanciakra, figyelembe véve az adatkezelés vagy az
adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozé jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrdl, kivéve, ha ez hatranyosan
befolyasolhatja a korlatozas céljat.

(Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

1. Ha az adatvédelmi incidens valészindsithetden magas kockézattal jér a természetes személyek jogaira és
szabadsigaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkii tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol.

2. Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kézérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kézdini kell legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban
emlitett informacidkat és intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kévetkezé feltételek bamelyike
teljesdl:
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a) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens aital érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kulonbésen azokat az
intézkedéseket — mint péidaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezelé az adatvédelmi incidenst kévetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy
az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban emlitett magas kockadzat a tovabbiakban
valdszinlsithetéen nem valdsul meg;

c) atajékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvanosan kézzétett
informaciok Utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonléan hatékony tajékoztatasat.

4. Ha az Adatkezel6 még nem ériesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a felligyeleti hatosag, miutan
mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett

tajékoztatadsat, vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését.
(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatdsagnal térténé panasztételhez valé jog

1. Az egyéb kézigazgatasi vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkll, minden érintett jogosult arra, hogy panaszt
tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — killdndsen a szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett
jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése
megsérti e rendeletet.

2. Az a felligyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyljtottak, koételes tajékoztatni az tugyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredmenyérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az
ugyfél jogosult birésagi jogorvoslattal éini.

(Rendelet 77. cikk)

A feligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

1. Az egyéb kdzigazgatasi vagy nem birésagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme nelkil, minden természetes és

iogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feligyeleti hatésag ra vonatkozé, jogilag kételezé ereji

déntésével szemben.

2. Az egyéb koézigazgatasi vagy nem birésagi Gtra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkil, minden érintett jogosult
a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56. cikk alapjan illetékes felugyeleti hatésag nem

foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

3. Afeilgyeleti hatésaggal szembeni eljarast a felugyeleti hatésag székhelye szerinti tagallam birésaga elétt kell
meginditani.

4. Ha a feligyeleti hatésag olyan déntése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi
mechanizmus keretében a Testllet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a fellgyeleti hatdsag
kételes ezt a véleményt vagy dontést a birésagnak megkiideni.

(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

1. A rendelkezésre all6 kézigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvosiatok — kéztik a felugyeleti
hatésagnal torténé panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkill, minden érintett hatékony
birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelels kezelése
kdvetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni elirast az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd
tevékenységi helye szerinti tagéllam birésaga elétt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithaté az érintett
szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birésaga elétt is, kivéve, ha az adatkezel vagy az adatfeldolgozé
valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkérében eljaré kézhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

i . IX. FEJEZET .
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

30. § Intézkedések az érintett kérelme alapjan

(1) A Térsasagunk, mint adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem

beérkezésétél szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyulé kérelme nyoman
hozott intézkedésekrol.
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(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem 6sszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarids tovabbi két
honappal meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitasardl az Adatkezeld a késedelem okainak
megjeléiésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beldl tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus Gton nyljtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus Gton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kén.

(4) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl,
valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely feligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvosiati
jogaval.

(5) Téarsasagunk, mint Adatkezelé a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett jogairdl széléd
tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositia. Ha az érintett kérelme
egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétiéds jellege miatt — tulzd, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ kéltségekre:
a) 6.350,-Ft 8sszeg( dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan térténd intézkedést.

Akérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tuilz6 jellegének bizonyitdsa az Adatkezelt terheli.

(6) Ha Térsasdgunknak, mint Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyljté természetes
személy kiletével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerbsitéséhez szilkséges
informaciok nydjtasat kérheti.

. X.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

31. § A Szabalyzat megallapitisa és médositasa
A Szabalyzat megallapitasara és médositasara a Tarsasag ligyvezetéje jogosult.
32. § Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallalojaval (foglalkoztatottjaval), és
a munkavégzesre iranyuld szerzédésekben el6 kell imi, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallald
(foglalkoztatott) Iényeges munkakori kételezettsége. A munkaszerz6dési kikotés mintdja jelen szabalyzat 10.
szamu melléklete tartalmazza.
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